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THÔNG BÁO
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 4/2012 VÀ GIAO NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 5/2012
Căn cứ Thông báo số 239/TB-HCTH ngày 04/42012 của Hiệu trưởng về tình hình thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 3/ 2012 và giao nhiệm vụ công tác tháng 4/2012;

Căn cứ báo cáo của các đơn vị trực thuộc trường và theo dõi việc thực hiện nhiệm vụ của các đơn vị;

Nhà trường thông báo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 4/2012 và giao nhiệm vụ công tác tháng 5/2012 như sau:

A-Kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 4/2012.

1.Công tác đào tạo

1.1.Hệ chính quy.

-Hoàn thành xây dựng dự thảo Kế hoạch giảng dạy năm học 2012-2013. Nhà trường sẽ chính thức giao kế hoạch năm học cho các đơn vị vào tháng 5/2012.

-Hoàn thành xét thôi học và cảnh cáo học vụ học kỳ I năm học 2011-2012 cho sinh viên K.50, K.51 và K.52 đào tạo theo tín chỉ. Kết quả:

	Khoá
	Sinh viên bị cảnh cáo học vụ
	Sinh viên bị buộc thôi học

	Khoá 50
	440
	85

	Khoá 51
	257
	78

	Khoá 52
	164
	29

	Tổng cộng
	861
	192


-Chuẩn bị và tổ chức cho khoá 48 (khối kỹ thuật) và K.49 (Khối VT-KT và CNTT) bảo vệ đồ án TN. Các Khoa, Viện đang tiến thành công tác tổng hợp điểm thi để xét công nhận  sv đủ điều kiện bảo vệ TN.
Hiện sinh viên các lớp khoá 49 khối VT-KT đã tổ chức bảo vệ xong đồ án tốt nghiệp. K.48 khối Kỹ thuật và K.49 (CNTT) sẽ bảo vệ đồ án tốt nghiệp vào trung tuần tháng 5/2012.

-Thành lập đội tuyển OLYMPIC Cơ học gồm 69 sinh viên tham gia kỳ thi Olympic Cơ học toàn quốc lần thứ XXIV-2012.

-Tiếp tục chuẩn bị tuyển sinh đại học hệ chính quy năm 2012: Đã tiến hành thu hồ sơ của  thí sinh đăng ký tự do là 979 hồ sơ và chuẩn bị tiếp nhận  hồ sơ đăng ký dự thi tại Bộ.

-Chuẩn bị tài liệu hướng dẫn và tổ chức tập huấn cho các BM nhập điểm cho sinh viên theo phần mềm CMC.

-Hoàn thành cuốn Chương trình đào tạo đại học theo hệ thống tín chỉ. 

 1.2.Hệ không chính quy.

-Công bố kết quả tuyển sinh hệ VLVH K.48 và hệ Liên thông K.15 tại Hoà Bình, Lai Châu. Số thí sinh trúng tuyển: 140 .

-Tiếp nhận hồ sơ thí sinh đăng ký dự thi K.15 đợt 2

-Tổ chức xét tốt nghiệp hệ Liên thông K.13 và hệ VLVH khoá 43, K.44 khối VT-KT. Kết quả: 1.500 sinh viên được công nhận TN

-Khen thưởng 05 sinh viên Tốt nghiệp loại Giỏi; 104 sinh viên tốt nghiệp loại Khá thuộc các lớp liên kết đào tạo tốt nghiệp trong năm học 2011-2012.

1.3.Chương trình đào tạo chất lượng cao.

-Hoàn thành xây dựng chương trình Dự bị đại học khối các nước nói tiếng Anh

-Chuẩn bị khai giảng khoá học tiếng Nhật cơ bản hợp tác với ATLIS ( đã lắp đặt trang thiết bị cho phòng học và tổ chức giảng thử)

-Làm việc với các GS nhóm các trường ĐH Mỏ - CH Pháp để trao đổi, đánh giá chương trình hợp tác đào tạo Vật liệu-Công nghệ Việt Pháp khoá 50.

-Tiếp và làm việc với Đoàn kiểm tra của Bộ GD&ĐT về kiểm tra việc thực hiện chương trình  Tiên tiến của trường.

-Hoàn thành xét thôi học và cảnh cáo học vụ học kỳ I năm học 2011-2012. Kết quả : 06 sinh viên ( K.51,K.52) thôi học và 18 sinh viên ( K.50, K.51, K.52) cảnh cáo học vụ.

1.4. Đào tạo SĐH.

-Giao đề tài tốt nghiệp cho học viên cao học K.18

-Ban hành văn bản Hướng dẫn thực hiện Quy chế đào tạo trình độ Thạc sĩ và văn bản Hướng dẫn thực hiện Quy chế đào tạo trình độ Tiến sĩ theo Thông tư số 10/2011/TT-BGD&ĐT
-Hoàn thành biên soạn cuốn Chương trình đào tạo Thạc sỹ theo hệ thống Tín chỉ

-Buộc thôi học đối với 35 học viên Cao học khoá 19 vì lý do không nộp học phí và không tham gia học tập.

-Công nhận tốt nghiệp và cấp bằng Thạc sĩ cho 76 học viên cao học.

-Hoàn chỉnh kế hoạch đào tạo SĐH năm học 2012-2013.

-Chuẩn bị tuyển sinh SĐH năm 2012.

2-Công tác NCKH-LĐSX

-Tổ chức hội nghị NCKH của sinh viên lần thứ 27 năm học 2011-2012.Tổng số đề tài 613 (tăng 36 đề tài so với năm học trước). Tại Hà Nội, trong hai ngày 24 và 25/4/2012, tại phiên các Tiểu ban 535 đề tài sinh viên đã được báo cáo và đánh giá tại 34 Tiểu ban (78 đề tài tại CS II được tổ chức hội nghị riêng). Căn cứ vào các tiêu chí đánh giá và đề nghị của các Tiểu ban ,Nhà trường khen thưởng 34 đề tài đạt giải Nhất , 68 đề tài đạt giải Nhì và 102 đề tài đạt giải Ba và một số giải Khuyến khích. 05 đề tài tiêu biểu đã được chọn lựa để báo cáo tại Phiên toàn thể được tổ chức vào ngày 27/4/2012. Nhìn chung Hội nghị NCKH của sinh viên được tổ chức với hình thức gọn nhẹ, nội dung các đề tài nghiên cứu phong phú, gắn với thực tế và mang tính học thuật cao. Tuy nhiên tại phiên toàn thể, nhiều lãnh đạo các BM, Khoa ,Viện và các GVHD không đến dự.

-Công tác nghiệm thu đề tài NCKH: Tháng 4/2012 đã tổ chức nghiệm thu cấp cơ sở 01 đề tài thuộc dự án GD ĐH2.

- Tham gia Hội thảo KHCN các trường ĐH Kỹ thuật.

- Chuẩn bị bài Tạp chí  Khoa học GTVT số 37.

- Tiến hành phân bổ kinh phí NCKH năm 2012.

3-Công tác Tổ chức – Quản lý.

-Ban hành Quy định đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cán bộ, viên chức và cán bộ quản lý để hưởng thu nhập tăng thêm của Trường.

- Tiếp tục xây dựng, bổ sung Quy trình thực hiện công việc đổi mới trên  07 lĩnh vực: TCCB, Đào tạo, KHCN, Tài chính, Cơ sở vật chất, An ninh trật tự, đối ngoại. Phòng TCCB đang chờ văn bản của các đơn vị gửi lên để tổng hợp.

-Ban hành bổ sung phụ lục Quy chế chi tiêu nội bộ cho CS II.

- Bổ nhiệm Trưởng, Phó BM cho các bộ môn hết nhiệm kỳ.

- Xét phụ cấp thâm niên cho CB-GV-CNV trong trường. Nhà trường phát truy cấp phụ cấp thâm niên từ tháng 5/2011 đến tháng 3/2012 cho CB-GV-CNV trong trường với kinh phí là 2.907.751.000đ

-Xây dựng phương án khoán gọn và làm thêm giờ cho các đơn vị.

- Tiếp tục tiến hành đối chiếu sổ BHXH cho CB-GV-CNV. Đã đề nghị BHXH cấp sổ mới cho 76 trường hợp và giải quyết 512 trường hợp còn tồn đọng.

- Tiến hành công tác xét tặng danh hiệu NGND-NGUT năm 2012. Hội đồng xét tặng danh hiệu NGND-NGUT của trường đã họp 02  phiên để xem xét, thẩm định hồ sơ và bỏ phiếu tán thành giới thiệu lên Hội đồng cấp trên 05 ứng viên gồm 01 NGND và 04 NGUT.
-Bộ GD và ĐT đã có quyết định bổ nhiệm  chức danh GS cho 01 nhà giáo và chức danh PGS cho 04 nhà giáo của Trường năm 2011.

4-Công tác Đối ngoại-An ninh trật tự - Quản lý sinh viên

4.1.Công tác Đối ngoại.

-Tiếp và làm việc với trường đại học Valenciennes – CH Pháp về phối hợp đào tạo và tuyển sinh năm 2012.

-Tiếp tục liên hệ với các trường đại học nước ngoài có quan hệ hợp tác với Trường để thúc đẩy quan hệ hợp tác song phương. Nhà trường thành lập các đoàn công tác đến các trường : Đại học Kỹ thuật Darmstadt- CHLB Đức; Đại học Giao thông Tây nam – Trung Quốc; Đại họcMIT –LB Nga; Đại học Quốc gia Lào và Viện Công nghệ Hoàng gia Campuchia.

-Ký thoả thuận hợp tác với trường Đại học Nguyễn Trãi trong các lĩnh vực đào tạo, nghiên cứu khoa học, trao đổi giảng viên và sinh viên nhằm nâng cao năng lực và chất lượng đào tạo của mỗi bên. Thoả thuận này có hiệu lực và thời gian là 5 năm kể từ ngày ký.

-Tiếp tục hoàn thiện Đề án đào tạo Tiến sĩ ( phần với các đối tác nước ngoài).

4.2.Công tác An ninh trật tự

-Phòng Bảo vệ bố trí lực lượng tăng cường tuần tra, canh gác đảm bảo trật tự trị an trong các ngày lễ lớn : 30/4 và 1/5. Đảm bảo an ninh tại khu giảng đường và khu nội trú của sinh viên tại KTX Láng.

4.3.Công tác quản lý sinh viên.

-Tổ chức trao 90 xuất học bổng của Tổng công ty Phân bón và Hoá chất dầu khí; mỗi xuất học bổng là 5 triệu đồng (tổng kinh phí là 450 triệu đồng).

-Cấp học bổng khuyến khích học tập học kỳ II năm học 2011-2012 cho 821 SV các khoá :48,49,50,51, 52 hệ chính quy với tổng kinh phí 1.818.450.000đ.

-Hoàn thành công tác tổ chức Hội nghị Cố vấn học tập tại các Khoa,Viện quản lý sinh viên.

-Tổ chức cho 06 đội sinh viên của trường tham dự Robocon 2012.

-Hội đồng kỷ luật Trường đã kỷ luật dừng học một năm đối với 02 sinh viên vì lý do thi hộ.

5-Công tác xây dựng cơ sở vật chất.

-Thực hiện quyết toán các dự án năm 2011. Đã hoàn thành quyết toán 03 dự án, còn 02 dự án đang chờ chuyển giao công nghệ. 

-Xây dựng dự án “Tăng cường năng lực nghiên cứu cho phòng thí nghiệm Điện tử-Viễn thông” (dự án đang thẩm định)

-Tiếp tục công tác thu thập số liệu chuẩn bị xây dựng dự án CSIII tại Hưng Yên.

-Dự án GD ĐH2:Tiếp và làm việc với Đoàn kiểm toán nhà nước về kiểm tra dự án giai đoạn 2009-2012; Mời thầu gói thầu ICB EEC1.4 (Thiết bị phục vụ phần mềm Topsolid & Hapidform của khoa Cơ khí và thiết bị phục vụ giảng dạy của các khoa: Công trình, Cơ khí, Đ-ĐT); Quyết toán 01 đề tài NCKH và chuẩn bị cho 01 đoàn CB đi thực tập tại Châu Âu 01 tháng.

6-Các công tác khác.

-Đoàn thanh niên CSHCM Trường đang tiến hành công tác chuẩn bị Đại hội đại biểu lần thứ 27. 

-Tổ chức tuyên truyền Chiến thắng 30/4 và ngày Quốc tế lao động 1/5.

-Tổ chức họp bàn về phương án trông giữ xe tại khu giảng đường.

Đánh giá chung: Các đơn vị đều cố gắng hoàn thành nhiệm vụ được giao trong tháng 4/2012. Tuy nhiên một số việc còn triển khai chậm hoặc chưa hoàn thành tiến độ theo yêu cầu như: Công tác kiểm tra các Trung tâm về hoạt động KHCN- LĐSX và đóng nộp cho nhà trường năm 2011 chưa tiến hành được vì lý do hiện phòng KHCN chưa nhận được báo cáo của các Trung tâm, Công ty; Công tác hướng dẫn các BM nhập điểm cho sinh viên chưa tiến hành được ví lý do hệ thống mạng còn trục trặc và phần mềm quản lý chưa hoàn chỉnh.

-Các đơn vị không nộp báo cáo công tác tháng 4/2012: Khoa Đ-ĐT, Khoa CNTT, Viện Quy hoạch và Quản lý GTVT.

*/Kiến nghị, đề xuất của các đơn vị:

- Phòng CTCT&SV: Tiếp tục đề nghị trang bị hệ thống đèn chiếu, sửa chữa lại hệ thống rèm sân khấu cho Hội trường, lắp điều hòa cho phòng làm việc cho LĐ phòng.

-Phòng KHCN: Đề nghị BGH có biện pháp xử lý các Trung tâm, Công ty trong việc chậm báo cáo số liệu.

-Phòng ĐTĐH: Đề nghị Nhà trường cho kiểm tra hệ thống Mạng và phần mềm quản lý đào tạo để chuẩn bị tập huấn cho các bộ môn nhập điểm cho sinh viên.

-Trung tâm KHCN: Đề nghị bổ sung một số thiết bị phục vụ giảng dạy 01 tín chỉ thực hành chuyên ngành cho năm học mới 2012-2013.

B-Nhiệm vụ công tác tháng 5/2012

I-Nhiệm vụ trọng tâm

	TT
	Nhiệm vụ
	Đơn vị chủ trì
	Đơn vị phối hợp

	1
	Tổ chức Hội nghị Giao ban đào tạo học kỳ II và giao kế hoạch năm học 2012-2013.
	Hiệu trưởng chỉ đạo, P.ĐTĐH,P.ĐT SĐH, KhoaĐHTC, THTQT

 vềĐT&NC, CSII, Ban Thanh tra
	Các Khoa, BM

	2
	Tổ chức bảo vệ đồ án tốt nghiệp cho sinh viên K.48 ( khối KT) và K.49 (CNTT)
	PHT Long chỉ đạo,

Các BM chuyên ngành
	Các Khoa, P.ĐT

	3
	Tổ chức thi học kỳ II năm học 2011-2012 cho các khoá hệ Chính quy
	PHT Long chỉ đạo,

P.ĐTĐH,CSII,THTQT

 về ĐT&NC
	Các BM, Khoa, Viện

	4
	Chuẩn bị xét tốt nghiệp cho khoá 48 khối kỹ thuật và khoá 49 khối kinh tế và CNTT
	PHT Long chỉ đạo,

-P.ĐTĐH,CSII
	Các BM, Khoa, Viện

	5
	Tổ chức thi tuyển sinh Cao học năm 2012
	Hội đồng tuyển sinh

-P.ĐTSĐH
	

	6
	Tiếp tục phối hợp với Công ty CMC hoàn chỉnh phần mềm quản lý Đào tạo, Tài chính
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, KHTC
	P.TBQT

	7
	Tổ chức tập huấn sử dụng phần mềm nhập điểm thi cho các bộ môn
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, các BM

Khoa ĐHTC
	

	8
	Tiếp tục chuẩn bị công tác tuyển sinh đại học năm 2012
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH
	

	9
	Đôn đốc nghiệm thu các đề tài NCKH theo Dự án GD ĐH 2
	PHT Vịnh chỉ đạo

P.KHCN,Ban QLDA
	Các Chủ nhiệm đề tài

	10
	Tổ chức kiểm tra tình hình hoạt động của các Công ty, Trung tâm  trong Trường
	PHT Vịnh chỉ đạo

-P.KHCN

-P.TCKT
	-Các Công ty, Trung tâm

	11
	Thành lập BCĐ thành lập Công ty của Trường và chuyển đổi mô hình hoạt động của các Công ty, trung tâm KHCN trong trường
	Hiệu trưởng chỉ đạo
-P.KHCN

-P.TCCB
	Các đơn vị liên quan

	12
	Tiếp tục xem xét đề án chuyển đổi mô hình tổ chức Khoa Đ-ĐT; thành lập Phòng KT&ĐBCL, Bộ môn XDDD&CN
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- Phòng TCCB
	Các đơn vị liên quan

	13
	Rà soát khối lượng công tác và nhân sự của các đơn vị khối hành chính
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB
	Các ĐV khối HC

	14
	Tiếp tục triển khai dự án Cơ sở III tại khu đại học phố Hiến
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-Ban chỉ đạo

-Ban QLDA
	

	15
	Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác cố vấn học tập cho sinh viên
	PHT Việt chỉ đạo
-P.CTCT&SV
	

	16
	Lập kế hoạch đầu tư trang thiết bị khu giảng đường
	PHT Việt chỉ đạo
-P.TBQT
	Ban QLGĐ

	17
	Tổ chức Đại hội Đoàn thanh niên  Trường lần thứ 27
	PHT Việt chỉ đạo

-Đoàn TN
	

	18
	Hoàn thành tài liệu giới thiệu các Khoa, Viện
	Hiệu trưởng chỉ đạo

P.CTCT&SV
	Các Khoa, Viện


II-Nhiệm vụ cụ thể

1-Phòng Đào tạo ĐH

- Tiếp tục chuẩn bị cho kỳ thi tuyển sinh 2012.

- Phối hợp với các Khoa, BM tổ chức bảo vệ tốt nghiệp cho K48 khối kỹ thuật

- Tổ chức thi học kỳ II năm học 2011-2012 cho K50, K51

- Tổ chức giao ban đào tạo học kỳ II và giao nhiệm nhiệm vụ kế hoạch năm học 2012-2013

- Triển khai công tác thanh toán giảng dạy năm học 2011- 2012.

- Tiến hành soạn thảo văn bản hướng dẫn về việc viết giáo trình, bài giảng.

- Phối hợp với các khoa xét tốt nghiệp cho sinh viên K48 khối kỹ thuật và K49 khối Kinh tế và CNTT

- Tiếp tục triển khai công tác quản lý điểm và hướng dẫn các bộ môn thực hiện
2- Phòng Đào tạo Sau đại học

- Tổ chức tuyển sinh cao học và xét tuyển Nghiên cứu sinh năm 2012.

3-Phòng Khoa học- Công nghệ

- Nghiệm thu đề tài các cấp

- Kiểm gtra và tổng hợp báo cáo kết quả hoạt động của các Trung tâm, Công ty trong năm 2011.

4-Phòng Tổ chức- Cán bộ


- Xây dựng, bổ sung quy trình thực hiện công việc trên các lĩnh vực: TCCB, KHCN, Đào tạo, Tài chính, CSVC, Anh ninh trật tự, Đối ngoại


- Xem xét chuyển đổi mô hình tổ chức khoa: Điện- Điện tử. 

5-Phòng Đối ngoại.

- Đón tiếp đoàn khách trường ĐH Đông Bắc- Trung Quốc sang thăm và làm việc với trường

- Tiếp và làm việc với đoàn khách trường ĐH Polytech Marseile- CH Pháp

- Tiếp và làm việc với trường công nghệ thuộc AIT

6-Phòng Tài chính kế toán

- Phục vụ các khoản thu chi thường xuyên

7-Phòng TBQT

- Trình các cấp phê duyệt dự án “Tăng cường năng lực nghiên cứu cho Phòng Thí nghiệm Điện tử viễn thông” 

- Hoàn thành việc quyết toán các dự án, các công trình đã triển khai. 

-Phối hợp với Ban QL Giảng đường và Ban QL KTX lập kế hoạch sửa chữa CSVC trong hè.

8-Phòng HCTH:

- Triển khai thực hiện nội dung đánh giá các mặt công tác năm học 2011- 2012 theo hướng dẫn của Bộ GD-ĐT.
- Tham mưu cho BGH về nội dung và tổ chức Hội thảo hè 2012.
- Phục vụ các công tác thường xuyên của Nhà trường.
9-Phòng CTCT&SV

- Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác cố vấn học tập.

- Chuẩn bị xuất bản tài liệu giới thiệu về các đơn vị. 

- Kết hợp với ngân hàng Vietinbank hoàn thành cơ sở dữ liệu sinh viên.

- Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ đề nghị Bộ xét tặng danh hiệu NGND, NGƯT

10-Phòng Bảo vệ

- Kiểm soát chặt chẽ người ra vào trường, đảm bảo an toàn cơ quan.


- Đảm bảo an toàn cho sinh viên học tối.

11-Ban QL các Dự án

- Tiếp tục chuẩn bị số liệu làm việc với Đoàn kiểm toán Nhà nước

- Tiếp tục thu thập số liệu phục vụ việc việc triển khai Dự án Cơ sở III tại Hưng Yên

- Làm việc với đoàn của Công ty kiểm toán Grant Thorton

- Nghiệm thu và quyết toán một số đề tài NCKH thuộc Dự án GD ĐH 2 

- Quyết toán một số đoàn đi thực tập tại nước ngoài

- Tiếp tục theo dõi tiến độ khóa học “Đào tạo khai thác vận hành thiết bị”

- Mở thầu và xét thầu gói thầu ICB EEC1.4 “Thiết bị cho phần mềm Topsolid, Rapid form và thiết bị phục vụ giảng dạy khoa Cơ khí, Công trình, Điện- Điện tử”

- Mở thầu và xét thầu gói thầu EEC 1.5 “Thiết bị và phụ kiện cho nhóm II- Cơ khí”

- Chuẩn bị hồ sơ mời thầu và phát hành hồ sơ mời thầu gói thầu kinh phí được bổ sung thuộc dự án GD ĐH2

12-Ban QL KTX

- Tăng cường công tác tuần tra, kiểm soát cổng, đảm bảo công tác trật tự trị an tại khu nhà ở sinh viên và các lớp học tại KTX.

- Xây dựng kế hoạch quy hoạch chỗ ở, kế hoạch phục vụ cho năm học mới

- Phối hợp cùng Hội sinh viên tổ chức đối thoại với đại diện SV các phòng ở nội trú tại KTX. 
- Phối hợp với P.CTCT&SV duy trì công tác phát thanh tại KTX

- Phối hợp với Trạm Y tế kiểm tra vệ sinh tại các quầy, hàng quán và phòng ở SV
13- Ban Quản lý Giảng đường

- Tổ chức bố trí phòng bảo vệ tốt nghiệp cho các lớp K48, K49

- Bố trí phòng thi học kỳ 2 cho các lớp niên chế, tín chỉ, cao học, liên thông

- Bố trí phòng thi tuyển sinh cao học K 20 (dự kiến 26, 27/5)

- Thống kê, báo cáo công tác sửa chữa cơ sở vật chất trong hè cho P.TBQT

14. Trung tâm ứng dụng Công nghệ thông tin

- Chuẩn bị phòng máy phục vụ thi học kỳ II

- Hoàn thành trang thông tin điện tử của trường.

15-Trung tâm Thông tin- thư viện

- Phục vụ cho sinh viên mượn giáo trình, tài liệu tham khảo phục vụ thi học kỳ II.

- Báo cáo Ban Giám hiệu mua bổ sung tài liệu cho thư viện

16-Trung tâm KHCN GTVT. 

- Lên kế hoạch giảng dạy thực hành thí nghiệm cho học kỳ II

- Tiếp tục phục vụ đề tài NCKH các cấp, phục vụ NCS, học viên cao học có nhu cầu. 

- Tiếp tục chiêu sinh các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ ngắn hạn.

- Duy tu, bảo dưỡng thường xuyên máy móc, thiết bị 

- Tiếp và làm việc với thanh tra Sở xây dựng Hà Nội về việc đào tạo các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Giám sát thi công xây dựng công trình và Quản lý dự án đầu tư xây dựng. 

17-Trung tâm đào tạo thực hành và chuyển giao công nghệ

- Hướng dẫn thực tập 7 lớp K52 thuộc khoa công trình theo tín chỉ 

18- Trung tâm hợp tác quốc tế về đào tạo và nghiên cứu.

- Chuẩn bị cho bảo vệ tốt nghiệp khối các chương trình Pháp ngữ

- Triển khai khóa học tiếng Nhật cho SV lớp XDCTGT Việt Nhật K51 và K52

19- Trạm Y tế

- Duy trì công việc khám, chữa bệnh, tư vấn sức khỏe cho CB-GV-CNV và SV
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh KTX.

- Đôn đốc, nhắc nhở các quầy căng tin, nhà ăn thực hiện pháp lệnh vệ sinh an toàn thực phẩm

- Phun hóa chất diệt côn trùng toàn bộ khu vực trường và KTX

20-Xưởng in

- Tiếp tục triển khai hoàn thiện dần các tài liệu tuyển sinh 2012-2013

- Chỉnh sửa, đặt trang các giáo trình cao học, đại học.

21-Khoa Đại học Tại chức

- Tiếp tục thu hồ sơ liên thông K15B tại trường

- Tiếp tục chuẩn bị xét lưu ban, lên lớp hệ Vừa làm vừa học K44, K45, K46, K47

- Bàn giao Kế hoạch Giảng dạy năm học 2012-2013 cho các Bộ môn

- Lập Thời khóa biểu, phiếu báo giảng học kỳ I năm học 2012- 2013

- Tổ chức thi lại cho các lớp hợp đồng trạm xa

- Gửi danh sách thi lần 1 cho các BM hệ liên thông tại trường.

- Phát bằng tốt nghiệp cho hệ VLVH K43 Điện Biên, LT K13 Đà Nẵng.

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÒNG HÀNH CHÍNH- TỔNG HỢP


TỔNG HỢP KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ
 CÔNG TÁC ĐƯỢC GIAO THÁNG 4 NĂM 2012 CỦA CÁC ĐƠN VỊ
	TT
	Nhiệm vụ được giao
	Đơn vị chủ trì
	Kết quả

	1
	Công bố kết quả học tập học kỳ I cho sinh viên đào tạo theo tín chỉ.
	PHT Long chỉ đạo,

-P.ĐTĐH
	Đã hoàn thành

	2
	Tổ chức bảo vệ tốt nghiệp cho K.49 khối Kinh tế 
	PHT Long chỉ đạo,

-CácBM chuyên môn
	Đã hoàn thành

	3
	Triển khai xây dựng kế hoạch năm học 2012-2013.
	Hiệu trưởng chỉ đạo
P.ĐTĐH, P.ĐTSĐH, Khoa ĐHTC, CSII, TTHTQTvề ĐT&NC
	Đã hoàn thành

	4
	Tiếp tục phối hợp với Công ty CMC hoàn chỉnh phần mềm quản lý Đào tạo, Tài chính
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, KHTC
	Đang thực hiện

	5
	Tổ chức tập huấn sử dụng phần mềm nhập điểm thi cho các bộ môn
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, các BM

Khoa ĐHTC
	Chưa hoàn thành

(Đang chuẩn bị)

	6
	Hoàn thành văn bản hướng dẫn thực hiện Quy chế đào tạo Th.S và Tiến sĩ
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTSĐH
	Đã hoàn thành

	7
	Chuẩn bị nội dung cho Hội thảo hè về công tác quản lý và tổ chức đào tạo theo Tín chỉ
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-P.ĐTĐH
	Đang thực hiện

	8
	Tiếp tục chuẩn bị công tác tuyển sinh đại học năm 2012
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH
	Đang tiến hành

	9
	Đôn đốc nghiệm thu các đề tài NCKH theo Dự án GD ĐH 2
	PHT Vịnh chỉ đạo

P.KHCN,Ban QLDA
	Đang tiến hành

	10
	Tổ chức Hội nghị NCKH của sinh viên năm học 2011-2012
	PHT Vịnh chỉ đạo

P.KHCN
	Đã hoàn thành

	11
	Tổ chức kiểm tra tình hình hoạt động của các Công ty, Trung tâm  trong Trường
	PHT Vịnh chỉ đạo

-P.KHCN

-P.TCKT
	Chưa thực hiện

(Thực hiện vào tháng 5/2012)

	12
	Thành lập BCĐ thành lập Công ty của Trường và chuyển đổi mô hình hoạt động của các Công ty, trung tâm KHCN trong trường
	Hiệu trưởng chỉ đạo
-P.KHCN

-P.TCCB
	Chưa thực hiện

	13
	Hoàn thiện Quy trình thực hiện công việc đổi mới: Quản lý điểm sinh viên; Tổng hợp khối lượng giảng dạy;Thanh toán giảng dạy
	Hiệu trưởng chỉ đạo

P.TCCB,P. ĐTSĐH, Khoa ĐHTC,TT Hợp tác QTvề ĐT và NC
	Đang thực hiện

	14
	Tiếp tục triển khai dự án cơ sở III tại khu đại học phố Hiến
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-Ban chỉ đạo

-Ban QLDA
	Đang thực hiện

	15
	Hoàn thành bổ sung phụ lục Quy chế chi tiêu nội bộ cho CSII; Kinh phí khoán gọn cho các đơn vị 
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-Ban Thư ký

-P.TCCB, P.TC-KT và các đơn vị có khoán gọn
	Đang  thực hiện

	16
	Tiếp tục chỉnh trang cơ sở vật chất, VSMT trong trường
	PHT Việt chỉ đạo

-P.TBQT
	Đang tiến hành

	17
	Hoàn chỉnh, ban hành mẫu văn bản hành chính của Trường
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-P.HCTH
	Đang tiến hành

	18
	Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác cố vấn học tập cho sinh viên
	PHT Việt chỉ đạo
-P.CTCT&SV
	Thực hiện vào tháng 5/2012

	19
	Lập kế hoạch đầu tư trang thiết bị khu giảng đường
	PHT Việt chỉ đạo
-P.TBQT
	Thực hiện vào tháng 5/2012

	20
	Tổ chức Đại hội Đoàn thanh niên  Trường lần thứ 27
	PHT Việt chỉ đạo

-Đoàn TN
	Thực hiện vào tháng 5/2012

	21
	Lập kế hoạch XD mới và sửa chữa CSVC của CSII
	GĐ Cơ sở II chỉ đạo

-CSII
	CSII không gửi BC


-Các đơn vị không nộp báo cáo công tác tháng 4/2012: Khoa Đ-ĐT, Khoa CNTT, Viện Quy hoạch và Quản lý GTVT.
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